
CONTOH KANDUGAN SURAT 
FAKULTI PERTANIAN, UPM 

Dhalia Harissa bt M. Firdaus 

No.26 Taman Dato’ Demang, 

Jalan DD3A/12, Bandar Putra Permai, 

43300, Seri Kembangan, 

SELANGOR DARUL EHSAN 
 

No. Telefon : +6013-305 1229 

Emel       : dahlia.h@gmail.com        

     

Kepada: 

Bahagian Kemasukan & Bahagian Urus Tadbir Akademik, 

Unit Pendaftaran, Penjadualan dan Infrastruktur, 

43400 UPM SERDANG 

(u.p.: Hj. Idris b Johari –          

Ketua Unit  Pendaftaran, Penjadualan dan Infrastruktur)      29 Jun 2020 

 

Melalui: 

Prof. Madya Dr. Nur Azura bt Adam 

Timbalan Dekan (Akademik, Hal Ehwal Pelajar dan Alumni)  

Pejabat Dekan, Fakulti Pertanian,  

43400 UPM Serdang 
 

 

Tuan, 
 

PENDAFTARAN KURSUS BAWAH DUA BELAS (12) JAM KREDIT 

 

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 
 

 

2.   Untuk makluman tuan, saya sebagaimana butiran berikut merupakan pelajar tahun akhir bermula 

Semester 1, Sesi 2020/2021 :- 
 

(a) Nama  : Dhalia Harissa bt Mohd Firdaus 

(b) No. Matrik  : 123456 

(c) Kad Pengenalan : 123456-78-9000 

(d) Program   : Bacelor Sains Pertanian dengan kepujian 

(e) Syarat kemasukan : Lepasan Diploma Universiti Putra Malaysia, Kampus Bintulu   

(f) Kohort Kemasukan : 2017/2018 
 

 

3.  Sehubungan itu, pendaftaran kursus ke atas saya pada Semester 1, Sesi 2020/2021 adalah seperti 

berikut:- 

Bil Kod dan Nama Kursus Kredit 

1 SST4303 Pemuliharaan Tanah 3(2+1) 

2 PRT4041 Sistem Pengeluaran Organik 3(2+1) 

3 PRT3501 Mikrobiologi Pertanian 3(2+1) 

 Jumlah kredit yang didaftarkan 9 Jam Kredit 
 

 

4.  Kerjasama dan perhatian tuan amatlah saya hargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.   
 

 

Yang benar, 

Dahlia H. 
DAHLIA HARISSA BT M. FIRDAUS 

FAKULTI PERTANIAN, UPM SERDANG 
 

s.k.  Penasihat Akademik –  

[Nama Penuh] 

[Alamat] 

 

 

[No. Telefon – Wajib ada bagi memudahkan pihak pejabat menghubungi] 

[Emel – Wajib ada bagi memudahkan pihak pejabat menghubungi] 

[Kepada, Akademik Pusat] 

[Melalui, Timbalan Dekan (AHEPA)] 

 


